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Термины и определения 
Термины и определения, используемые в настоящем временном регламенте (далее -  

Регламент), указаны в приложении 1 к настоящему Регламенту. 

 

Раздел 1. Общие положения 

1. Предмет регулирования Регламента 

1.1. Регламент устанавливает стандарт предоставления консультационной услуги, со-

став, последовательность и сроки выполнения процедур по предоставлению услуги, требова-

ния к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента. 

2. Наименование Услуги 
2.1. Наименование консультационной услуги - «Согласование проекта задания на архи-

тектурно-строительное проектирование объекта капитального строительства, строительство 

(реконструкция) которого осуществляется за счет средств бюджетов бюджетной системы Рос-

сийской Федерации» (далее - Услуга). 

3. Наименование органа (организации), предоставляющего Услугу 
3.1. Предоставление консультационной услуги осуществляет Автономное учреждение 

Республики Карелия «Управление государственной экспертизы Республики Карелия» (далее 

– АУ РК «Карелгосэкспертиза» или Учреждение). 

4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Услуги 
4.1. Информация об оказании Услуги размещается: 

на информационных стендах в помещениях Учреждения; 

4.1.1. на официальном сайте Учреждения: https://expertiza10.ru 

4.2. Размещенная в электронном виде информация об оказании Услуги Учреждением 

должна включать в себя: 

4.2.1. наименование, почтовый адрес, справочные номера телефонов, адрес электрон-

ной почты; 

4.2.2. график работы; 

4.2.3. требования к заявлению и прилагаемым к нему документам (включая их перечень); 

4.2.4. выдержки из правовых актов, в части касающейся Услуги; 

4.2.5. текст Регламента; 

4.2.6. краткое описание порядка предоставления Услуги; 

4.2.7. образцы оформления документов, необходимых для предоставления Услуги, и 

требования к ним; 

4.2.8. перечень типовых, наиболее актуальных вопросов, относящихся к Услуге, и от-

веты на них. 

4.3. Информация, указанная в пункте 4.2. предоставляется также работниками АУ РК 

«Карелгосэкспертиза» при обращении Заявителей: 

4.3.1. лично; 

4.3.2. по телефонам; 

4.3.3. по электронной почте. 

4.4. По запросам заинтересованных лиц порядок предоставления консультационной 

услуги разъясняется на безвозмездной основе. 

4.5. Справочная информация о месте нахождения, графике работы (часах приема), кон-

тактных телефонах, адресах электронной почты АУ РК «Карелгосэкспертиза» приведена в 

приложении 2 к Регламенту. 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления Услуги 

5. Круг заявителей 
5.1. Категории лиц (заявители): 

5.1.1. застройщики; 

5.1.2. технические заказчики; 

5.1.3. государственные заказчики; 

5.1.4. муниципальные заказчики. 



 4 

 

 

5.2. Интересы лиц, указанных в пункте 5.2 Регламента, могут представлять физиче-

ские лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели на основании договора и 

(или) доверенности, оформленных в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Рос-

сийской Федерации. 

5.3. Услуга предоставляется вышеописанным лицам, направившим заявление в элек-

тронной форме (образец в приложении 3) в Учреждение. 

 

6. Правовые основания предоставления Услуги 
6.1. Заявитель обращается в АУ РК «Карелгосэкспертиза» для согласования проекта 

задания на архитектурно-строительное проектирование объекта капитального строительства, 

в случае если строительство (реконструкция) объекта реализуется за счет средств бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации. 

6.2. Объектом Услуги является проект задания на архитектурно-строительное проек-

тирование объекта капитального строительства. 

Задание на проектирование представляет собой документ, содержащий необходимые 

требования к подготовке проектной документации для обеспечения строительства, (рекон-

струкции) объектов капитального строительства, их частей, а также исходные данные, доста-

точные для разработки проектной документации объекта капитального строительства в соот-

ветствии с требованиями Положения о составе разделов проектной документации и требова-

ниях к их содержанию, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 

№ 87 от 16.02.2008. 

6.3. Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется оказание 

Услуги: 

6.3.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

6.3.2. Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

6.3.3. Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О со-

ставе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»; 

6.3.4. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Рос-

сийской Федерации от 12.05.2017 № 783/пр «Об утверждении требований к формату электрон-

ных документов, представляемых для проведения государственной экспертизы проектной до-

кументации и (или) результатов инженерных изысканий и проверки достоверности определе-

ния сметной стоимости строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капи-

тального строительства». 

6.3.5. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства рос-

сийской федерации № 125/пр от 01.03.2018 «Об утверждении типовой формы задания на про-

ектирование объекта капитального строительства и требований к его подготовке». 

6.3.6. Поручение Правительства Российской Федерации (пункт 9 раздела II протокола 

заседания президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому раз-

витию и национальным проектам от 12.02.2020 № 1, пункт 5 раздела II протокола всероссий-

ского селекторного совещания от 07.02.2020 № МХ- П16-10пр). 

6.3.7. Приказ Минстроя России № 313/пр от 10.10.2020 «Об утверждении Методиче-

ских рекомендаций о проектах заданий на архитектурно-строительное проектирование объ-

екта капитального строительства, строительство (реконструкция) которого осуществляется за 

счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». 

 

7. Результат предоставления Услуги 
7.1. Результатом рассмотрения проекта задания на архитектурно-строительное проек-

тирование являются выводы по результатам проведенной экспертной оценки, предусмотрен-

ной пунктом 7.2 Регламента, а также о согласовании (не согласовании) проекта задания на 

проектирование. 

7.2. В ходе согласования проекта задания на архитектурно-строительное проектирова-

ние проводится оценка: 

7.2.1. оптимальности и достаточности основных (принципиальных) архитектурно-худо-
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жественных, технологических, конструктивных и объемно- планировочных, инженерно-техниче-

ских и иных решений в целях возможности их реализации при подготовке проектной документа-

ции объекта капитального строительства с учетом необходимости соблюдения требований техни-

ческих регламентов, санитарно-эпидемиологических требований, требований в области охраны 

окружающей среды, требований государственной охраны объектов культурного наследия, требо-

ваний к безопасному использованию атомной энергии, требований промышленной безопасности, 

требований к обеспечению надежности и безопасности электроэнергетических систем и объектов 

электроэнергетики, требований антитеррористической защищенности объекта, а также с учетом 

результатов инженерных изысканий; 

7.2.2. обоснования предполагаемой (предельной) стоимости строительства объекта 

капитального строительства; 

7.2.3. принятой нормативной базы для составления сметной документации (в базо-

вом уровне цен) и обоснования метода определения сметной стоимости строительства; 

7.2.4. достаточности исходных данных, предусмотренных проектом задания на про-

ектирование, для разработки проектной документации объекта капитального строительства; 

7.2.5. наличия перечней нормативно-технических документов, которыми предпола-

гается руководствоваться при разработке проектной документации; 

7.2.6. оптимальности сроков и этапов строительства объекта капитального строи-

тельства; 

7.2.7. правильности выбора экономически эффективной проектной документации 

повторного использования объекта капитального строительства, аналогичного по назначению, 

проектной мощности, природным и иным условиям территории, на которой планируется осу-

ществлять строительство (если обоснование инвестиций предусматривает использование та-

кой проектной документации), или обоснованность решения о невозможности или нецелесо-

образности применения экономически эффективной проектной документации повторного ис-

пользования. 

7.3. Результаты предоставления Услуги оформляются и подписываются в электрон-

ной форме в виде письма АУ РК «Карелгосэкспертиза», которое направляется в адрес Заяви-

теля. Примерная форма письма приведена в приложении 4 к Регламенту. 

7.4. Письмо, подписывается специалистами по соответствующему направлению (далее - 

эксперт), участвовавшими в проведении оценки проекта задания на архитектурно-строительное 

проектирование, и утверждается/подписывается уполномоченным лицом Учреждения. 

7.5. Выдача результата Услуги осуществляется в электронной форме в 1 экземпляре в 

виде электронного документа в формате pdf, подписанного УКЭП лиц, участвующих в рас-

смотрении, и (или) в 1 экземпляре в бумажной форме (по отдельному запросу Заявителя). 

7.6. Учреждение ведет учет поступивших от Заявителя обращений, хода и результатов 

предоставления Услуги. Сведения о выданных письмах об оценке проекта задания на архитек-

турно-строительное проектирование вносятся в реестр Учреждения. 

7.7. Письмо, содержащее оценку соответствия установленным требованиям, подготов-

ленное АУ РК «Карелгосэкспертиза», не порождает правовых последствий для третьих лиц. 

 

 

8. Сроки предоставления Услуги 
8.1. Учреждение в течение 3 рабочих дней с момента получения от Заявителя заявления 

и документов, указанных в пункте 9, осуществляет их проверку. В указанный срок Заявителю 

направляется уведомление о приеме документов и начале рассмотрения проекта задания на архи-

тектурно-строительное проектирование либо мотивированный отказ в принятии документов. 

8.2. Согласование проекта задания на проектирование осуществляется в срок, кото-

рый не должен превышать 15 рабочих дней.  

8.3. Началом срока предоставления Услуги является следующий рабочий день с даты 

приема заявления и полного комплекта документов и направления уведомления заявителю о 

комплектности. 

8.4. Окончанием срока предоставления Услуги является день, в который письмо 

утверждается/подписывается уполномоченным лицом Учреждения. 
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8.5. В случае если недостатки в представленных документах, послужившие основа-

нием для отказа в принятии документов, невозможно устранить, документы возвращаются (за 

исключением заявления об оказании Услуги) Заявителю. 

8.6. В случае если недостатки в представленных документах, послужившие основа-

нием для отказа в принятии документов, можно устранить без возврата документов, и Заяви-

тель не настаивает на их возврате, Учреждением установлен срок для устранения таких недо-

статков, не превышающий 20 рабочих дней. 

 

9. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги 
9.1. Заявление о согласовании задания на проектирование, в котором указываются: 

9.1.1. идентификационные сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (при нали-

чии), страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного 

страхования, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии) застройщика (техниче-

ского заказчика) - физического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии), страховой номер 

индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования, основной 

государственный регистрационный номер, почтовый адрес, адрес электронной почты (при 

наличии) застройщика (технического заказчика) - индивидуального предпринимателя; полное 

наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет в налоговом органе, место нахож-

дения и адрес, адрес электронной почты (при наличии) застройщика - юридического лица, ор-

гана государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправле-

ния, а в случае, если застройщик (технический заказчик) и заявитель не одно и то же лицо, - 

указанные сведения также в отношении заявителя); 

9.1.2. идентификационные сведения об объекте капитального строительства, строи-

тельство (реконструкция) которого предусматривается в задании на проектирование (наиме-

нование объекта предполагаемого строительства (реконструкции), сведения о функциональ-

ном назначении объекта капитального строительства, почтовый (строительный) адрес объекта 

капитального строительства, технико-экономические показатели объекта капитального стро-

ительства (площадь, объем, протяженность, количество этажей, производственная мощность 

и другие), кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

расположен или планируется расположение объекта капитального строительства, не являю-

щегося линейным объектом (номер и дата утверждения градостроительного плана земельного 

участка и (или) документации по планировке территории) (при необходимости); 

9.1.3. сведения об источнике финансирования (указывается соответствующий бюд-

жет бюджетной системы Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Бюджетного ко-

декса Российской Федерации) и размере финансирования (в процентном отношении к полной 

стоимости проекта). 

9.2. Проект задания на проектирование, подписанный застройщиком (техническим за-

казчиком). 

9.3. Пояснительная записка к проекту задания на проектирование, в которой указываются: 

9.3.1. обоснование выбора проектных решений, направленных на соблюдение требо-

ваний технических регламентов, санитарно-эпидемиологическим требованиям, требованиям в 

области охраны окружающей среды, требованиям государственной охраны объектов культур-

ного наследия, требованиям к безопасному использованию атомной энергии, требованиям 

промышленной безопасности, требованиям к обеспечению надежности и безопасности элек-

троэнергетических систем и объектов электроэнергетики, требованиям антитеррористической 

защищенности; 

9.3.2. характеристика места размещения объекта капитального строительства, описа-

ние земельного участка (в том числе сведения о категории земель), обоснование планировоч-

ной организации участка, схем транспортных коммуникаций и решений по благоустройству 

территории; 

9.3.3. обоснование соответствия предлагаемых решений предварительным сведениям о 

возможности получения технических условий на подключение (технологическое присоединение) 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
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9.3.4. обоснование перечня мероприятий по обеспечению выполнения требований, 

предъявляемых к техническим устройствам, оборудованию, зданиям, строениям и сооруже-

ниям на опасных производственных объектах, - для объектов производственного назначения; 

9.3.5. расчет потребности объекта капитального строительства в топливе, газе, воде 

и электрической энергии, состав и основные параметры систем электроснабжения, водоснаб-

жения, водоотведения, газоснабжения, систем отопления, вентиляции и кондиционирования 

воздуха, тепловых сетей, сетей связи; 

9.3.6. обоснование выбора инженерно-технических решений и основного технологи-

ческого оборудования; 

9.3.7. обоснование внешнего вида объекта капитального строительства и параметров 

его пространственной, планировочной и функциональной организации, основных (принципи-

альных) архитектурно-художественных решений с учетом стоимости, соответствия современ-

ному уровню техники и технологий и эксплуатационных расходов; 

9.3.8. характеристика района места расположения объекта капитального строитель-

ства и условий строительства; 

9.3.9. обоснование решений по инженерной подготовке территории, в том числе по 

инженерной защите территории и объектов капитального строительства от последствий опас-

ных геологических процессов, паводковых, поверхностных и грунтовых вод; 

9.3.10. обоснование организационно-технологической схемы, определяющей последова-

тельность строительства зданий и сооружений, инженерных и транспортных коммуникаций, 

обеспечивающей соблюдение планируемых сроков завершения строительства (его этапов); 

9.3.10. технологическая последовательность работ при строительстве объектов ка-

питального строительства или их отдельных элементов; 

9.3.11. обоснование планируемой продолжительности строительства объекта капи-

тального строительства и его отдельных этапов; 

9.3.12. результаты прогнозной оценки воздействия на окружающую среду намеча-

емой хозяйственной или иной деятельности, связанной с созданием объекта капитального 

строительства; 

9.3.13. обоснование предполагаемой (предельной) стоимости строительства объ-

екта капитального строительства и метода определения сметной стоимости строительства; 

9.3.14. обоснование выбора подлежащих применению для расчета предполагаемой 

(предельной) стоимости строительства объекта капитального строительства укрупненных 

нормативов цены строительства для объектов капитального строительства, аналогичных по 

назначению, проектной мощности, природным и иным условиям территории, на которой пла-

нируется осуществлять строительство; 

9.3.15. укрупненные расчеты стоимости отдельных видов затрат, не учтенных в ре-

сурсно-технологической модели (использованной для расчета укрупненных нормативов цены 

строительства), а также затрат на реализацию решений (мероприятий), измененных по срав-

нению с указанной ресурсно-технологической моделью; 

9.3.16. обоснование выбора экономически эффективной проектной документации по-

вторного использования объекта капитального строительства, аналогичного по назначению, про-

ектной мощности, природным и иным условиям территории, на которой планируется осуществ-

лять строительство (если обоснование инвестиций предусматривает использование такой проект-

ной документации), или обоснованности решения о невозможности или нецелесообразности при-

менения экономически эффективной проектной документации повторного использования. 

9.4. Отчетная документация о выполнении инженерных изысканий (при наличии). 

9.5. Градостроительный план земельного участка, на котором планируется размещение 

объекта капитального строительства (земельных участков - в случае если предлагается несколько 

вариантов размещения объекта капитального строительства), или проект планировки территории 

и проект межевания территории в случае строительства линейного объекта (при наличии). 

9.6. Документы в целях согласования проекта задания на проектирование представ-

ляются в форме электронных документов. 

 

 

 



 8 

 

9.7. При наличии в документах сведений, доступ к которым ограничен в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, документы в целях согласования проекта задания на 

проектирование представляются на бумажном и (или) электронном носителе с соблюдением тре-

бований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. 

 

10. Стоимость и оплата Услуги 
10.1. В соответствии с Методическими рекомендациями о порядке согласования проекта 

задания на архитектурно-строительное проектирование объекта капитального строительства, 

строительство (реконструкция) которого осуществляется за счет средств бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации взимание платы за оказания Услуги не предусмотрено. 

 

11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Услуги 
11.1. Основаниями для отказа в приеме документов (оставление документов без рас-

смотрения), необходимых для предоставления Услуги, при подаче Заявителем заявления яв-

ляются: 

11.1.1. представление не всех документов, указанных в пункте 9 Регламента, необхо-

димых для согласования проекта задания на архитектурно-строительное проектирование; 

11.1.2. документы представлены с нарушением требований к формату документов 

(только для электронной формы получения Услуги); 

11.1.3. несоблюдение установленных условий признания действительности УКЭП; 

11.1.4. информация в документации содержит гриф «государственная тайна»; 

11.1.5. документация предоставлена неуполномоченным лицом; 

11.1.6. объект капитального строительства, не отвечает требованиям пункта 6.1 Регла-

мента. 

11.2. При отказе в приеме документов или в предоставлении Услуги оформляется ре-

шение об отказе в приеме документов или в предоставлении Услуги с указанием причин отказа 

(далее - Решение об отказе), которое подписывается уполномоченным лицом Учреждения. 

11.3. АУ РК «Карелгосэкспертиза» вправе отказаться от дальнейшего проведения 

оценки проекта задания на архитектурно-строительное проектирование, в случае предостав-

ления Заявителем заведомо недостоверной и (или) неполной информации. 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, требования 

к порядку их выполнения 

12. Состав и последовательность процедур 
12.1. Прием (получение) заявления и документов, необходимых для предоставления 

Услуги, их обработка и проверка (или мотивированный отказ в приеме документов или предо-

ставлении Услуги). 

12.2. В случае приема документации - рассмотрение проекта задания на архитектурно-

строительное проектирование экспертами Учреждения. 

12.3. Формирование результата предоставления консультационной Услуги - подго-

товка письма по результатам оценки. 

12.4. Направление (выдача) Заявителю письма и документов, представленных для ока-

зания Услуги. 

12.5. Каждая процедура состоит из действий. Перечень и содержание действий, со-

ставляющих каждую процедуру, приведены в приложении 5 к Регламенту. 

 

13. Особенности выполнения процедур в электронной форме 
13.1. Для получения Услуги к электронному документу, указанным в пункте 9 Регла-

мента, предъявляются следующие требования: 

13.1.1. задание на проектирование в форме электронного документа подготавливается 

в следующих форматах: 

• doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

• pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы 

и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
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13.1.2. электронный документ, выданный органом государственной власти, органом 

местного самоуправления, организацией, физическим лицом в соответствии с требованиями, 

установленными законодательством Российской Федерации, о градостроительной деятельно-

сти, прилагается к заданию на проектирование в исходном формате. 

13.2. В случае, когда оригинал документа, прилагаемый к проекту заданию на проек-

тирование, выдан и подписан уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления или организацией на бумажном носителе, допускается формирова-

ние электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-

пользование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-

гинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

• «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-

ного текста); 

• «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

• «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

13.3. Если бумажный документ состоит из двух и более листов, электронный образ 

такого бумажного документа формируется в виде одного файла. 

13.4. Представляемые электронные документы подписываются с использованием 

УКЭП лицами, обладающими полномочиями на их подписание в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации, или лицами, осуществляющими подготовку задания на проек-

тирование. 

13.7. При обращении Заявителя для получения Услуги в электронной форме прово-

дится проверка действительности (валидности) квалифицированной подписи, с использова-

нием которой подписаны электронные документы, предусматривающая проверку соблюдения 

условий Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Приказа 

ФСБ РФ от 27.12.2011 № 795 «Об утверждении Требований к форме квалифицированного сер-

тификата ключа проверки электронной подписи». 

13.8. Заявление и документация на предоставление Услуги формируются в Личном ка-

бинете автоматизированной системы АС «СтЭП» (далее – СтЭП), расположенной на сайте АУ 

РК «Карелгосэкспертиза» https://expertiza10.ru в вкладке «Вход в личный кабинет» (адрес 

http://lk.expertiza10.ru/). 

13.9. После проверки заявителю поступает уведомление о принятии документации и 

начале Услуге с регистрационным номером заявления либо мотивированный отказ. 

13.10.По обращению заявителя срок оказания Услуги может быть продлен. Заявление 

на продление Услуги с указанием регистрационного номера заявления направляется заявите-

лем в личном кабинете на сайте http://lk.expertiza10.ru нe позднее 4 рабочих дней до срока 

окончания. 

13.11.По истечении регламентных сроков Учреждением формируется результат кон-

сультационной услуги в электронной форме в формате pdf, скан-образ результатов оценки 

проекта задания на архитектурно-строительное проектирование подписывается с использова-

нием УКЭП всеми лицами, участвовавшими в проведении оценки, и утверждается/подписы-

вается уполномоченным лицом Учреждения. 

13.12. Заявителю, в личном кабинете на сайте http://lk.expertiza10.ru/ формируется 

письмо о согласовании (несогласовании) проекта задания на архитектурно-строительное про-

ектирование и представленный им комплект документов. 

 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента 

14. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

Регламента 
14.1. Текущий контроль за соблюдением должностными лицами АУ РК «Карелго-

сэкспертиза» положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Услуги, осуществляется начальником АУ РК «Карелгосэкспер-

тиза» и уполномоченными им должностными лицами. 

https://expertiza10.ru/
http://lk.expertiza10.ru/
http://lk.expertiza10.ru/
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14.2. Текущий контроль включает в себя проверку полноты и качества предоставле-

ния консультационной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, 

иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, выявление и обеспечение устране-

ния выявленных нарушений, рассмотрение и принятие решений и подготовку ответов на об-

ращения заявителей. 

14.3. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке (ежедневный мони-

торинг), так и путем проведения внеплановых проверок решений и действий, участвующих в 

предоставлении Услуги работников Учреждения (не реже 1 раза в квартал). 

14.4. Должностные лица Учреждения, участвующие в предоставлении консультаци-

онной услуги, несут персональную ответственность за предоставление Услуги в соответствии 

с настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

за обеспечение полноты и качества предоставления Услуги. 

14.5. Ответственность работников АУ РК «Карелгосэкспертиза», участвующих в 

предоставлении Услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с тре-

бованиями действующего законодательства Российской Федерации. 

 

Раздел 5. Правила обработки персональных данных при предоставлении Услуги 

15. Требования к обработке персональных данных 
15.1. Обработка персональных данных при предоставлении Услуг требований феде-

рального законодательства в сфере персональных данных. Обработка персональных данных 

при предоставлении Услуги ограничивается достижением конкретных, определенных Регла-

ментом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 

сбора персональных данных. Обработке подлежат только персональные данные, которые от-

вечают целям их обработки. 

15.2. Целью обработки персональных данных является исполнение работниками 

Учреждения должностных обязанностей и полномочий в процессе предоставления Услуги. 

15.3. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность пер-

сональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению 

к цели обработки персональных данных. 

15.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяю-

щей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законодательством, законодательством Челябинской области. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в 

случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законо-

дательством. 

15.5. В соответствии с целью обработки персональных данных обрабатываются сле-

дующие персональные данные: 

15.5.1. фамилия, имя, отчество; 

15.5.2. данные документа, удостоверяющего личность; 

15.5.3. адрес места жительства; 

15.5.4. домашний, сотовый телефоны; 

15.5.5. адрес электронной почты. 

15.6. В соответствии с целью обработки персональных данных, к категориям субъ-

ектов, персональные данные которых обрабатываются, относятся физические лица, обратив-

шиеся за предоставлением Услуги от своего имени или в качестве представителей других лиц. 

15.7. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определя-

ются в соответствии с требованиями законодательства. По истечении сроков обработки и хра-

нения персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

15.8. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое 

другое использование персональных данных обязаны: 

15.8.1. знать и выполнять требования законодательства в области обеспечения за-

щиты персональных данных, Регламента; 
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15.8.2. хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах 

нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционирован-

ного доступа к ним; 

15.8.3. соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и 

хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц; 

15.8.4. обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в 

силу исполнения служебных обязанностей. 

15.9. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обра-

ботку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается: 

15.9.1. использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных 

целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой 

переписке, статьях и выступлениях; 

15.9.2. передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, 

факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств 

криптографической защиты информации; 

15.9.3. выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных дан-

ных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, 

из места их хранения. 

15.10. АУ РК «Карелгосэкспертиза»» для защиты персональных данных от неправо-

мерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных дей-

ствий в отношении персональных данных, принимает меры защиты, предусмотренные дей-

ствующим законодательством Российской Федерации. 
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Приложение 1. Термины, определения и сокращения 
1.1. Временный регламент - регламент предоставления консультационной услуги по 

согласованию проекта задания на архитектурно-строительное проектирование объекта капи-

тального строительства, строительство (реконструкция) которого осуществляется за счет 

средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

1.2. Задание на архитектурно-строительное проектирование - представляет собой 

документ, содержащий необходимые требования к подготовке проектной документации для 

обеспечения строительства, (реконструкции) объектов капитального строительства, их частей, 

а также исходные данные, достаточные для разработки проектной документации объекта ка-

питального строительства в соответствии с требованиями Положения о составе разделов про-

ектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденного постановлением Пра-

вительства Российской Федерации № 87 от 16.02.2008. 

1.3. Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принад-

лежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому 

при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государ-

ственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные 

органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная кор-

порация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными 

внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установ-

ленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений 

свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в соответствии 

со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой 

компании по защите прав граждан - участников долевого строительства при несостоятельно-

сти (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» передали на основании соглашений свои функции застройщика) стро-

ительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, 

а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их 

строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои 

функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техниче-

скому заказчику. 

1.4. Заявитель - государственный (муниципальный заказчик), застройщик (техниче-

ский заказчик) или уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся с заявлением о со-

гласовании задания на проектирование. 

1.5. Инженерные изыскания - изучение природных условий и факторов техногенного 

воздействия в целях рационального и безопасного использования территорий и земельных 

участков в их пределах, подготовки данных по обоснованию материалов, необходимых для 

территориального планирования, планировки территории и архитектурно-строительного про-

ектирования. 

1.6. Линейные объекты - линии электропередачи, линии связи (в том числе линейно-

кабельные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, железнодорожные линии и 

другие подобные сооружения 

1.7. Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, 

строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за ис-

ключением некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений земельного 

участка (замощение, покрытие и другие). 

1.8. Представитель Заявителя - физическое лицо, действующее в интересах Заяви-

теля на основании оформленного в соответствии с действующим законодательством письмен-

ного документа, подтверждающего полномочия представителя на совершение определенного 

объема юридически значимых действий от имени представляемого. 

1.9. Проверка валидности сертификата ключа электронно-цифровой подписи - это 

действия, производимые над проверяемым сертификатом ключа подписи для того, чтобы убе-

диться в возможности его использования, а именно: проверка целостности сертификата ключа 

подписи, проверка срока действия сертификата ключа подписи, проверка отсутствия сертифи-

ката ключа подписи в актуальном списке отозванных сертификатов ключей подписей, про-

верка области действия сертификата ключа подписи. 
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1.10. Проектная документация - совокупность текстовых и графических проектных 

документов, определяющих архитектурные, функционально- технологические, конструктив-

ные и инженерно-технические решения, состав которых необходим для оценки соответствия 

принятых решений заданию на проектирование, требованиям законодательства, нормативным 

правовым актам, документам в области стандартизации и достаточен для разработки рабочей 

документации для строительства. 

1.11. Результаты инженерных изысканий - документ о выполненных инженерных 

изысканиях, содержащий материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и отражающий 

сведения о задачах инженерных изысканий, о местоположении территории, на которой плани-

руется осуществлять строительство или реконструкцию, о видах, об объеме, о способах и о 

сроках проведения работ по выполнению инженерных изысканий в соответствии с програм-

мой инженерных изысканий, о качестве выполненных инженерных изысканий, о результатах 

комплексного изучения природных и техногенных условий указанной территории, в том числе 

о результатах изучения, оценки и прогноза возможных изменений природных и техногенных 

условий указанной территории применительно к объекту капитального строительства при осу-

ществлении строительства, реконструкции и после их завершения и о результатах оценки вли-

яния строительства, реконструкции такого объекта на другие объекты капитального строи-

тельства. 

1.12. Реконструкция линейных объектов - изменение параметров линейных объектов 

или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) перво-

начально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, грузо-

подъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) 

охранных зон таких объектов. 

1.13. Реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линей-

ных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (вы-

соты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение 

объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строи-

тельных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдель-

ных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких 

конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов. 

1.14. Сеть Интернет - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет». 

1.15. Сметная документация - раздел проектной документации, определяющий 

сметную стоимость строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капи-

тального строительства. 

1.16. Строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте 

сносимых объектов капитального строительства). 

1.17. Технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено застройщиком 

и от имени застройщика заключает договоры о выполнении инженерных изысканий, о подго-

товке проектной документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, сносе 

объектов капитального строительства, подготавливает задания на выполнение указанных ви-

дов работ, предоставляет лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляю-

щим подготовку проектной документации, строительство, реконструкцию, капитальный ре-

монт, снос объектов капитального строительства, материалы и документы, необходимые для 

выполнения указанных видов работ, утверждает проектную документацию, подписывает до-

кументы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта капитального строитель-

ства в эксплуатацию, осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о 

градостроительной деятельности (далее также - функции технического заказчика). Функции 

технического заказчика могут выполняться только членом соответственно саморегулируемой 

организации в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 

строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строи-

тельства, за исключением случаев, предусмотренных частью 2.1 статьи 47, частью 4.1 статьи 

48, частями 2.1 и 2.2 статьи 52, частями 5 и 6 статьи 55.31 Градостроительным Кодексом Рос-

сийской Федерации. 

1.18. Удостоверяющий центр - удостоверяющий центр, аккредитованный Министер-

ством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации. 
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1.19. УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись, выданная аккреди-

тованным Удостоверяющим центром. Реквизит электронного документа, предназначенный 

для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате крипто-

графического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной 

цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, 

а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе, а также 

обеспечивает не отказываемость подписавшегося. 

1.20. Услуга - консультационная услуга по согласованию проекта задания на архитек-

турно-строительное проектирование объекта капитального строительства, строительство (ре-

конструкция) которого осуществляется за счет средств бюджетов бюджетной системы Россий-

ской Федерации. 

1.21. Файл документа - электронный образ документа, полученный путем сканирова-

ния документа в бумажной форме. 

1.22. Эксперт - лицо, участвующее в рассмотрении документации или материалов по 

соответствующему направлению деятельности. 
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Приложение 2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, 

контактных телефонах, адресах электронной почты АУ РК «Карелгосэкспекртиза» 

1. Полное наименование организации, предоставляющей Услугу: Автономное учреждение 

Республики Карелия «Управление государственной экспертизы Республики Карелия. 

2.  Краткое наименование организации, предоставляющей Услугу: АУ РК «Карелго-

сэкспертиза». 

3. Место нахождения (фактический адрес) АУ РК «Карелгосэкспертиза»: Республика 

Карелия, г. Петрозаводск, ул. Кирова, 8Б, 3 этаж 

4. Почтовый адрес АУ РК «Карелгосэкспертиза» для направления документов и обра-

щений: 185035, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Кирова, 8Б 

5. График работы АУ РК «Карелгосэкспертиза»: 

 

День недели Рабочее время Перерыв 

Понедельник с 08:30 до 17:30 с 13.00 до 14.00 

Вторник с 08:30 до 17:30 с 13.00 до 14.00 

Среда с 08:30 до 17:30 с 13.00 до 14.00 

Четверг с 08:30 до 17:30 с 13.00 до 14.00 

Пятница с 08:30 до 17:30 с 13.00 до 14.00 

суббота Выходной день 

воскресенье Выходной день 

 

6.  Телефон/факс АУ РК «Карелгосэкспертиза»: 8 (8142) 78-42-53 

7. Официальный сайт АУ РК «Карелгосэкспертиза»: https://expertiza10.ru. 

8. Адрес автоматизированной информационной системы «СтЭП»: http://lk.expertiza10.ru 

9. Электронный адрес для обращений в АУ РК «Карелгосэкспертиза»: info@expertiza10.ru

https://expertiza10.ru/
mailto:info@expertiza10.ru
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Приложение 3. Форма, заявления о согласовании проекта задания на проектирование и Анкета 

 

ОБРАЗЕЦ 

 

   Начальнику 

 АУ РК «Карелгосэкспертиза»  

М.Е. Ганину 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании проекта задания на архитектурно-строительное проектирование 

 

№ заявления___ дата  _______   

(обязательно для заполнения) 

 

__________________________________________________________________________ 

(наименование организации) 

 

направляет на консультационную услугу документацию по объекту капитального стро-

ительства: 

__________________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства) 

 

 

Финансирование осуществляется за счет средств: 

__________________________________________________________________________ 

(источник финансирования) 

 

Строительство (реконструкция) осуществляется (планируется к осуществлению) в 

рамках национального проекта (государственной программы): 

 

__________________________________________________________________________ 

(наименование национального проекта) 

 

 

№ из Системы сбора отчетности по национальным проектам:_______-____. 
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Приложение 4.  Образец формы письма с выводами 
 

 

 

Российская Федерация  

Республика Карелия 

 

АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

 «УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ 

РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ»  

(АУ РК «Карелгосэкспертиза») 

 

 

 

 

СОГЛАСОВАНО  

 

Начальник АУ РК «Карелгосэкспертиза» 

М.Е.Ганин 

 

«____» ______________  ______г. 

от _________ г. №_________ 

 

 

 

Письмо   

о согласовании (несогласовании) проекта задания  

на архитектурно-строительное проектирование 

 

объект капитального строительства 

«________________________________________»  

 

 

 

 

 

 

Петрозаводск  

год 
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1. Общие положения 
1.1. Основания для оценки проекта задания на архитектурно-строительное проектирование. 

1.2. Идентификационные сведения об объекте капитального строительства. 

1.3. Сведения об источнике финансирования. 

1.4. Идентификационные сведения о заявителе, заказчике. 

1.5. Сведения о документах, подтверждающих полномочия заявителя действовать от 

имени застройщика, заказчика (если заявитель не является застройщиком, заказчиком). 

1.6. Состав представленной документации. 

 

2. Основания для разработки документации 
2.1. Сведения о проекте задания на архитектурно-строительное проектирование. 

2.2. Сведения о выполнении инженерных изысканий (при наличии). 

 

3. Описание рассмотренной документации (материалов) 
3.1. Описание оптимальности и достаточности основных (принципиальных) архитек-

турно-художественных, технологических, конструктивных и объемно- планировочных, инже-

нерно-технических и иных решений в целях возможности их реализации при подготовке про-

ектной документации объекта капитального строительства с учетом необходимости соблюде-

ния требований технических регламентов, санитарно-эпидемиологических требований, требо-

ваний в области охраны окружающей среды, требований государственной охраны объектов 

культурного наследия, требований к безопасному использованию атомной энергии, требова-

ний промышленной безопасности, требований к обеспечению надежности и безопасности 

электроэнергетических систем и объектов электроэнергетики, требований антитеррористиче-

ской защищенности объекта, а также с учетом результатов инженерных изысканий. 

3.2. Описание обоснования предполагаемой (предельной) стоимости строительства 

объекта капитального строительства. 

3.3. Описание принятой нормативной базы для составления сметной документации (в 

базовом уровне цен) и обоснования метода определения сметной стоимости строительства в 

текущем уровне цен. 

3.4. Описание обоснования метода определения сметной стоимости строительства. 

3.5. Описание достаточности исходных данных, предусмотренных проектом задания на 

проектирование, для разработки проектной документации объекта капитального строительства. 

3.6. Описание наличия перечней нормативно-технических документов, которыми 

предполагается руководствоваться при разработке проектной документации. 

3.7. Описание оптимальности сроков и этапов строительства объекта капитального 

строительства. 

3.8. Описание правильности выбора экономически эффективной проектной докумен-

тации повторного использования объекта капитального строительства, аналогичного по 

назначению, проектной мощности, природным и иным условиям территории, на которой пла-

нируется осуществлять строительство (если обоснование инвестиций предусматривает ис-

пользование такой проектной документации), или обоснованность решения о невозможности 

или нецелесообразности применения экономически эффективной проектной документации 

повторного использования. 

 

4. Общие выводы о согласовании (несогласовании) проекта задания на проекти-

рование. 
эксперт 

(направление, № аттестата, срок действия) ФИО, подпись 

эксперт 

(направление, № аттестата, срок действия) ФИО, подпись 

эксперт 

(направление, № аттестата, срок действия) ФИО, подпись 

 



 19 

 

Приложение 5. Перечень, содержание и сроки действий, составляющих процедуры предоставления Услуги 

 

№ Действия Ответственный (под-

разделения) 

15 рабочих дней Содержание действия 

1 Принятие Заявления  

и документов на предо-

ставление Услуги*  

 

1. Начальник 

2. Специалист по при-

емке документации  

3 рабочих дня *  

не входит в общий 

срок предоставле-

ния Услуги  

 

Заявление и документация, поступившая в АС «СтЭП» ав-

томатически регистрируется и поступает в работу специали-

сту по приемке документации для проверки комплектности.  

Документы проверяются на соответствие требованиям дей-

ствующего законодательства Российской Федерации и 

настоящего Регламента.  

Устанавливается соответствие личности Заявителя доку-

ментам, удостоверяющим личность.  

Проверяются полномочия Заявителя на основании доку-

мента, удостоверяющего полномочия.  

Проверяется правильность заполнения полей заявления.  

Файлы проверяются на соответствие требованиям к форма-

там электронных документов (для электронной формы).  

Представленные документы проверяются на соответствие 

перечню документов, необходимых для оказания конкрет-

ного результата предоставления Услуги, а также требова-

ниям, установленным для конкретного вида документа.  

При положительной проверке осуществляется переход к про-

цедуре рассмотрения проекта задания на проектирование.  

При наличии замечаний в ходе проверки заявителю направ-

ляется в личном кабинете АС «СтЭП» мотивированный от-

каз в приеме документов.  

 Рассмотрение докумен-

тации  

11 рабочих дней  
 

  

 Распределение докумен-

тации по экспертам в за-

висимости от направле-

ния и загруженности  

начальник 

 

1 рабочий день  

 

Заявителю направляется уведомление о изменении статуса 

на «принят в работу».  

 Рассмотрение документа-

ции, оценка проекта зада-

ния на проектирование  

1. Специалист по при-

емке документации  

2. Экспертный состав 

10 рабочих дней  

 

Проект задания на архитектурно-строительное проектиро-

вание оценивается экспертами в соответствии требованиям 

пункта 7.2. Регламента.  
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 Подготовка письма с 

выводами  

 4 рабочих дня  

 Формирование локаль-

ных выводов  

 

1. Экспертный состав – 

подготовка выводов 

2. Специалист по при-

емке осуществляет кон-

троль 

2 рабочих дня  

 

Формирование локальных выводов, формирование заключе-

ния направляются начальнику Учреждения.  

 

 Формирование и подпи-

сание результата предо-

ставления Услуги  

Выдача письма и доку-

ментов, представленных 

для оказания Услуги  

1. Специалист по при-

емке документации  

2. Экспертный состав 

3. Начальник Учрежде-

ния 

2 рабочих дня  

 

Специалист по приемке документации формирует письмо и 

направляет на согласование (подписание) экспертам.  

Согласование экспертами письма с выводами и утверждение 

уполномоченным лицом.  

Электронный документ (письмо) в формате pdf, подписан-

ный УКЭП, направляется Заявителю Услуги в личном каби-

нете АС «СтЭП». Информация вносится в Реестр рассмот-

ренных проектов заданий на проектирование.  

 

 


